
Kauffrau
Kaufmann
Bei TRISA wirst du zum/zur kaufmännischen 
Allround erin/ Allrounder in der Branche Dienst-
leistung und Admin is tration. Du durchläufst wäh-
rend deiner Ausbildung verschiedene Ausbildungs-
abteilungen und erhältst dadurch einen breiten 
Einblick in die kaufmännischen Tätigkeiten einer 

Produktionsfirma. Dabei hast du sowohl schrift-
lichen wie auch mündlichen Kontakt mit unseren 
Kunden in der Schweiz und auf der ganzen Welt.

organisieren

kontaktieren

erledigen



AUSBILDUNG BEI TRISA

Während der 3-jährigen Ausbildung lernst du jedes Semester 
eine neue Abteilung kennen. Das bedeutet, dass du insgesamt 
sechs der neun vorhandenen Ausbildungsplätze besuchen wirst. 

Je nach Ausbildungsplatz lernst du verschiedene Tätigkeiten 
kennen:

• Im Verkauf Ausland hilfst du mit, für unseren Zahnbürsten- 
Versand nach Amerika die entsprechenden Transport-  
sowie Ausfuhrdokumente zu erstellen.

• In der Abteilung Marketing vergleichst du die Preise unserer 
Haarbürsten mit jenen unserer Konkurrenz, beispielsweise 
Schwarzkopf.

• In der Finanz-Abteilung liest du die Rechnung für den Kauf 
einer neuen Spritzgussmaschine im PC ein und leitest sie  
dann zum Visum an die berechtigten Personen weiter.

• Beim Ausbildungsplatz Human Resources erstellst du eine  
Gratulationskarte für  einen Mitarbeiter, der  sein 10-jähriges 
TRISA-Jubiläum feiert.

Dies ist nur eine kurze Auflistung von vielen spannenden und  
abwechslungsreichen Aufgaben, welche du bei TRISA erledi-
gen wirst. Selbstverständlich erhältst du in jeder Abteilung eine 
sorgfältige Einführung, damit du deine Arbeiten mit der Zeit 
alleine ausführen kannst und so zu einer/einem innovativen und 
selbständigen kaufmännischen Allrounderin/Allrounder wirst.

Als KV-Lernende/-r arbeitest du hauptsächlich am Computer. 
Dabei wendest du bei der täglichen Arbeit viele verschiedene 
Programme wie Word, Excel, Powerpoint, Outlook und Microsoft 
Dynamics AX an. Nebst der Tätigkeit am Computer bedienst du 
aber auch Kontakt mit Geräten wie Kopierer, Drucker, Telefon 
und Fax.

Jeden Abteilungseinsatz schliesst du mit einer ALS (Arbeits- und 
Lernsituation) ab. Ausserdem wirst du im Betrieb im ersten und 
zweiten Lehrjahr eine PE (Prozesseinheit) durchführen. Die No-
ten, welche du dabei erzielst, zählen zur Abschlussprüfung.

BERUFSFACHSCHULE

Die schulische Ausbildung für deine KV-Lehre ist anspruchsvoll. 
Die Grundbildung unterscheidet zwischen drei Profilen: Profil B  
(Basis-Grundbildung), Profil E (erweiterte Grundbildung) und 
Profil M (erweiterte Grundbildung mit Berufsmaturität). Je nach 
Profil, welches du besuchst, hast du an maximal zwei Tagen pro 
Woche Berufsschulunterricht. Es ist wichtig, dass du Freude 
an Sprachen und Mathematik mitbringst. Der kaufmännische 
Schulunterricht umfasst folgende Fächer, welche je nach Profil 
variieren können: Deutsch, Englisch, Französisch, Mathematik, 
Geschichte, VBR (Volkswirtschaft/Betriebswirtschaft/Recht), 
REW (Rechnungswesen), IKA (Information/Kommunikation/
Administration), Sport und ÜfK (überfachliche Kompetenzen).

Neben den Lernorten Berufsschule sowie Lehrbetrieb hast 
du während deiner KV-Lehre regelmässig überbetriebliche  
Kurse, welche vom Branchenverband igkg in Luzern durchge-
führt werden.

ANFORDERUNGEN

Für eine erfolgreiche Absolvierung der KV-Lehre ist eine ab-
geschlossene Schulbildung auf Sekundarstufe 1 Voraussetzung, 
wobei du als Sekundarschülerin/-schüler im Niveau B sehr gute 
Noten aufweisen solltest.

Nebst den schulischen Kenntnissen bringst du noch folgende 
Eigenschaften und Fähigkeiten mit:

DEINE BEWERBUNG

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich via 
www.trisa.ch um deine Schnupperlehre oder deine Lehrstelle.

Wir sind gespannt auf deine vollständigen Bewerbungsun-
terlagen und freuen uns, dich kennenzulernen!

Bei Fragen stehen dir unsere Ausbildungsverantwortlichen 
gerne zur Verfügung.

• Freude am Kontakt mit Menschen
• exakte Arbeitsweise
• Freude am Umgang mit dem PC
• Ordnungssinn
• Verantwortungsbewusstsein
• Selbständigkeit
• gute Umgangsformen
• vernetztes Denken
• gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit


